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PAS 1 » REVISIO DE LA JUNTA ACTUAL

El Club ha penjat al registre documental de cada penya la relacié dels

EE 3 carrecs legals minims que |li consten; el president, el secretari i el
oM 4 tresorer. Aquest document esta disponible a la categoria JUNTA
DIRECTIVA i té per nom REVISIO JUNTA DIRECTIVA. Haurem

descarregar-lo i obrir-lo.

Si aquests tres carrecs coincideixen amb els actuals de la penya, no
caldra pujar documentacié extra al portal.

Tipus de Document*

En cas contrari (que algun dels integrants no sigui |'actual),
significara que hi ha hagut algun canvi de Junta Directiva
no comunicat al Club en el passat. Per donar com a  Pesereee” ACTA ASSEMBLEA

finalitzat aquest primer pas, caldra que es pengi en el  comentaris

registre documental |'acta de I'Assemblea que va aprovar

aquest canvi. Recomanem utilitzar la categoria JUNTA Seleccioneueliiver

DIRECTIVA del registre documental per arxivar-la. C:\fakepath\ACTA ASSEMBLEA pdf | NavGa... |

Nomeés es permeten associar documents amb l'extensio JPG PDFDOC, DOCX i una grandaria maxima de 10 Mb.

ACCEPTAR
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PAS 2 » OMPLIR LA LLISTA

ADVERTENCIA PREVIA: Donat laimportancia de la condicié de soci del club del president de la penya, abans de continuar
amb aquest pas haura d’assegurar-se que el president té informada la CLAU DE SOCI FCB / CARNET DE COMPROMIS al

Cens de Penyistes i que aquesta és correcta. En cas contrari, hauran d’editar el registre.

El seglient pas requereix entrar al tramit GESTIO DE LA JUNTA
DIRECTIVA. Un cop dins, caldra afegir cadascun dels carrecs de
la Junta actual (tots, a més dels tres esmentats abans).

Manteniment de Junta Directiva

Seleccioneu al penyista i carrec que va ocupar dintre de la Junta Directiva

e (o] Per a cadascun d'ells, s'ha de prémer el boté AFEGIR CARREC.
Carrec -SIDENTE i I . X H i

S'obrira una finestra que permetra escollir el penyista concret
del cens i determinar el seu carrec dins de la Junta.




EZll FCBARCELONA _
\.e_ Confederacié Mundial

de Penyes

PAS 3 » ADJUNTAR DOCUMENTACIO

|
Un cop tinguem tots els membres assenyalats, dins el tramit haurem d'anar
a la pestanya DOCUMENTACIO i prémer el boté ADJUNTAR DOCUMENT.

S'obrira una finestra amb accés al registre documental de la penya, per poder
assenyalar quin document recolza aguesta comunicacié de composicié de la
Junta Directiva.

o

Seleccione un documento a asociar
NUEVO DOCUMENTO

Si en el PAS 1 vam veure que els 3 membres minims legals que li

consten al club SI COINCIDEIXEN amb els actuals (el cas més habitual),
n'hi haura prou amb marcar el document REVISIO JUNTA DIRECTIVA @ o , ™™ . . omcoommon:
FEDERACION
través de la icona de la xinxeta que apareixera a la seva esquerra. T - | R—— B
JUNTA REVISIO JUNTA
O\ BJRECTI".’»‘A DIREGTIVA PDF womEnE RS

Si en el PAS 1 vam veure que els 3 membres minims legals que li
consten al club NO COINCIDEIXEN amb els actuals, caldra marcar |'acta

de l'assemblea que va aprovar el canvi i que han hagut de penjar =
previament seguint el pas 1 d'aguestes instruccions.
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PAS 4 » ENVIAMENT DE LA JUNTA A VALIDAR

Finalment, només queda fer clic al boté ENVIAR PETICIO.

El club rebra aquesta peticio, revisara la documentacid i aprovara o denegara la sol-licitud en funcié de les dades i
documents aportats. En cas de no aprovar-la, es posara en contacte amb la penya per comunicar el motiu de la
denegacid i aixi poder acompanyar-la en la correcta resolucié de la incidéencia.



